
 

คู่มือการปฏิบัติงาน งานสวัสดิการสังคม ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
(การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 คู่มือฉบับนี้ จัดทำข้ึนเพ่ือให้บุคลากรของเทศบาลตำบลหนองคล้า และผู้ปฏิบัติงานท่ีเก่ียวข้อง สามารถ
ศึกษา นำไปใช้ประโยชน์ และยึดถือปฏิบัติ เพ่ือให้เกิดมาตรฐานการปฏิบัติเดียวกัน 
คู่มือสำหรับนักพัฒนาชุมชน : งานสวัสดิการสังคม (การยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  : กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองคล้า 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
มีวิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติ 
ระยะเวลา              

การปฏิบัติงาน         
แต่ละข้ันตอน 

งาน ส วั ส ดิ ก า รสั งค ม 
( ก า ร ยื น ยั น สิ ท ธิ            
รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 

๑ . ผู้ สู งอายุ ท่ี มีความประสงค์รับ เงิน เบ้ี ยยั งชีพผู้ สู งอายุ                   
ให้แนบเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
    - สำเนาทะเบียนบ้าน 
    - ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
    - สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

๕ นาทีต่อราย 

๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล
เพ่ิมเติม 

๑๐ นาทีต่อราย 

๓. จัดทำคำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 
และเจ้าหน้าท่ีรับยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

๑๐ นาที 

๔ . เจ้ าห น้ า ท่ี รั บ ยื น ยั น สิ ท ธิ รั บ เงิน เบ้ี ย ยั งชี พ ผู้ สู งอ ายุ          
รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

๑ วัน 

๕. เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) ๑ วัน 
๖. บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล           
เบ้ียยังชีพ 

๕ นาทีต่อราย 

๗. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ภายหลังเสร็จการรับยืนยันสิทธิในแต่ละเดือน 

๑ วัน 

 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
           ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
  

 


