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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรืÊอถอนหรือเคลืÉอนย้ายอาคาร 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองคลา้ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงรื ÊอถอนหรือเคลืÉอนยา้ยอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลหนองคลา้ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัติทอ้งถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรื ÊอถอนหรือเคลืÉอนยา้ยอาคาร  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิาร กองชา่ง เทศบาลตาํบลหนองคลา้ โทรศพัท ์ŘśšŜśşŚšŘ /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ใบอนุญาตก่อสรา้งดัดแปลงหรือเคลืÉอนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื Êอถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให้

ใชไ้ดต้ามระยะเวลาทีÉกาํหนดไวใ้นใบอนุญาตถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอตอ่อายุใบอนุญาตจะตอ้งยืÉนคาํขอก่อน

ใบอนญุาตสิ ÊนอายุและเมืÉอไดยื้Éนคาํขอดงักล่าวแลว้ใหด้าํเนินการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะสัÉงไม่อนุญาตให้

ตอ่อายุใบอนญุาตนัÊน 

 

 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนขอต่ออายุใบอนญุาต

พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอต่อ

อายใุบอนญุาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต่ออายุ

ใบอนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอต่อ

อายใุบอนญุาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉน

ตรวจสอบการดาํเนินการ

ตามใบอนญุาตว่าถึง

ขัÊนตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อ

ต่ออายใุบอนุญาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอต่อ

อายใุบอนญุาต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอต่อ

อายใุบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

ดดัแปลงอาคาร

รื Êอถอนอาคาร

เคลืÉอนยา้ย

อาคารดัดแปลง

หรือใชท้ีÉจอดรถทีÉ

กลบัรถและ

ทางเขา้ออกของ

รถเพืÉอการยืÉน 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งดดัแปลง

รื Êอถอนหรือ

เคลืÉอนยา้ย

อาคารแลว้แต่

- 0 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กรณี 

3) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทีÉเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทีÉเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์อ้งเรียนรอ้งทกุข/์ศนูยด์าํรงธรรม เทศบาลตาํบลหนองคลา้ 

หมายเหตุ(299 หมู่ ś ถนนสขุมุวทิ ตาํบลทุ่งเบญจา อาํเภอท่าใหม่ จงัหวดัจนัทบุรี โทรศพัท ์ŘśšŜśşŚšŘ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ผูว้่าราชการจงัหวดั/นายอาํเภอ 

หมายเหตุ(ผา่นศูนย์ดาํรงธรรมจงัหวดั/อาํเภอ) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย อภิชาติ. วงษา 

อนุมัติโดย สินิทธิÍบญุสิทธิÍ 

เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


